


Menetapkan:

Kesatu

Kedua

12. Surat Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor: 127 /KMA /SK
NI/ 2021 tanggal 22 Juni 2021 tentang Promosi dan Mutasi Hakim di
Lingkungan Lingkungan Peradilan Agama

MEMUTUSKAN

Mencabut Keputusan Perubahan Pertama Ketua Pengadilan Agama
Wates Nomor: W12-A5/430/0T.00/11/2021 Tanggal 16 Februari 2021
Tentang Pembentukan Tim Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kemudian Membuat
Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Wates Tentang Pembentukan Tim
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Tahun 2021

Tim mempunyai tugas dan tanggung jawab dan wewenang sebagai berikut:
1. Pengarah PTSP (Ketua Pengadilan) :

a.
b.

C.
d.

e.

f.

Membentuk Tim Pengelola PTSP;

Mengarahkan dan membina Penanggungjawab, Pelaksana dan
Petugas PTSP;

Mensosialisasikan PTSP kepada seluruh aparat Pengadilan;
Berkoordinasi dan berkonsultasi dengan unit kerja di Direktorat
Jenderal Badan Peradilan Agama yang membidangi PTSP;
Mengawasi dan mengevaluasi pengelolaan PTSP;

Pengarah PTSP berwenang :

1). Meminta laporan pengelolaan PTSP secara periodic maupun

secara insidentil kepada Penanggungjawab PTSP;

2). Memberikan teguran kepada Penanggungjawab, Pelaksana

dan Petugas PTSP.

3). Mengganti anggota Tim Pengelola PTSP.

2. Penanggung jawab PTSP (Panitera dan Sekretaris) :

a.
b.
C.

d.
e.
f

Membentuk dan mengoperasikan PTSP;

Menyediakan sarana dan prasarana pendukung PTSP;
Berkordinasi dengan Pimpinan, Hakim, Pejabat dan Pegawai
Pengadilan agar PTSP dapat dikelola dengan baik;
Mengkoordinasikan dan member petunjuk kepada Petugas PTSP;
Memberikan laporan pengelolaan PTSP kepada Pengarah PTSP.
Dalam melaksanakan tugasnya, Penanggungjawab PTSP
bertanggungjawab kepada Ketua Pengadilan selaku Pengarah
PTSP.

3. Pelaksana PTSP (seluruh Panitera Muda dan Kasubbag Pengadilan) :
a. Mengatur jadwal Petugas PTSP;
b. Memberikan dokumen, data dan informasi kepada Petugas PTSP;
c. Menyusun laporan pengelolaan PTSP;
d. Dalam melaksanakan tugasnya, Pelaksana PTSP

bertanggungjawab kepada Penanggungjawab PTSP.

e. Pelaksana PTSP berwenang mengoreksi hasil kerja Petugas PTSP

sesuai dengan bidangnya.

4. Petugas PTSP (Pegawai yang ditunjuk) :

a.

b.

Memberikan pelayanan secara langsung dan/atau dengan
memanfaatkan teknologi informasi;
Memberikan pelayanan sesuai dengan prosedur baku;









